PROCEDURA ZAPEWNIENIA | DOSKONALENIA JAKOSCI KSZTALCENIA
na Wydziale Rolnictwa i Biologii SGGW w Warszawie

1. Cele Procedury Jakosci Ksztatcenia:
« stymulowanie ciggtego doskonalenia jakosci ksztatcenia na Wydziale Rolnictwa
i Biologii;
+ podnoszenie rangi pracy dydaktycznej oraz budowanie etosu nauczyciela
akademickiego;
« podnoszenie poziomu wyksztatcenia absolwentéw Wydziatu;
« szerokie informowanie o jakosci ksztatcenia na Wydziale.

2. Odpowiedzialnos¢
+ Osobami odpowiedzialnymi za formutowanie oraz realizacje Procedury Jakosci
Ksztatcenia na Wydziale sg Dziekan, Prodziekani ds. Dydaktyki oraz Petnomocnik
ds. Jakosci Ksztatcenia, Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia zgodnie z ich zakresem
obowigzkow.

3. Zakres obowigzywania
+ Procedura obowigzuje na wszystkich rodzajach, kierunkach i trybach studiow
prowadzonych na Wpydziale Rolnictwa i Biologii SGGW w Warszawie.
W sytuacjach trudnych i nietypowych ostateczng decyzje podejmuje Dziekan.

4. Opis dziatania

a) Rekrutacja
+ Rekrutacja na studia na Wydziale Rolnictwa i Biologii odbywa sie zgodnie
z aktualnie obowigzujgca Uchwatg Senatu SGGW w Warszawie w sprawie
rekrutacji.
« Rekrutacja na studia na Wydziale Rolnictwa i Biologii opiera sie na centralnym,
elektronicznym systemie rejestracji i komunikacji z kandydatami, nadzorowanym

przez Uczelniang Komisje Rekrutacyjng i obstugiwanym przez Centrum
Informatyczne SGGW.
« Rekrutacja na studia | i Il stopnia na kierunku Biologia, studia stacjonarne

i niestacjonarne | stopnia na kierunku Rolnictwo, studia niestacjonarne Il stopnia
na kierunku Rolnictwo oraz | stopnia na kierunku Inzynieria Ekologiczna odbywa
sie raz w roku na semestr zimowy. Na studia stacjonarne Il stopnia na kierunku
Rolnictwo rekrutacja odbywa sie raz w roku na semestr letni.

« Wymagania wstepne dla kandydatow na studia | i Il stopnia stawiane kandydatom
w kolejnych latach ogtaszane s w publikowanym Informatorze dla kandydatéw
na studia oraz znajduja sie w zatgcznikach do aktualnej Uchwaty Senatu SGGW
w sprawie rekrutacji. Wymagania te sg akceptowane przez Rade Wydziatu.

+ Rekrutacja na studia lll stopnia przebiega na podstawie Uchwaty Senatu
w sprawie zasad rekrutacji na studia trzeciego stopnia w SGGW oraz wewnetrznej
i jest nadzorowana przez Kierownika Studiéw Doktoranckich.



Rekrutacja na studia podyplomowe przebiega na podstawie Uchwaty Senatu
w sprawie zasad rekrutacji na studia podyplomowe w SGGW i jest nadzorowana
przez Kierownika Studiow Podyplomowych.

Organem odpowiedzialnym za proces rekrutacji jest Wydziatowa Komisja
Rekrutacyjna (WKR), ktéra jest odpowiedzialna za weryfikacje list kandydatow,
komunikaty o stanie rekrutacji na poszczegdlnych jej etapach oraz zatwierdzenie
list przyjetych kandydatéw zgodnie z procedurg rekrutacji. WKR odpowiada za
wydanie pisemnej decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydata oraz
sporzadzanie protokotow rekrutacji dokumentujgcych kazdy jej etap.
Przewidziany jest tryb odwotan od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej do
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j.

b) Organizacja procesu ksztatcenia

Organizacja procesu ksztatcenia jest oparta na ustawie Prawo o Szkolnictwie
Wyzszym, rozporzadzeniach Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyziszego oraz
obowigzujgcych od 2012 roku Krajowych Ramach Kwalifikacji na kierunkach
Biologia, Rolnictwo, Inzynieria Ekologiczna, a takze obowigzujgcych w SGGW
przepisach (Statut Uczelni, Regulamin Studiéw, Zarzadzenia Rektora itp.).

¢) Uruchamianie kierunkow i specjalnosci

Decyzje o rozpoczeciu prac nad utworzeniem nowego kierunku studiow
podejmuje Dziekan po uzyskaniu akceptacji Rady Woydziatu. Uruchomianie
kierunkdéw studiow odbywa sie na podstawie aktualnie obowigzujgcych aktow
prawnych. Decyzje o uruchomieniu nowe] specjalnosci na istniejgcym kierunku
studiow podejmuje Dziekan po akceptacji Rady Wydziatu.

Decyzje o otwarciu i uruchomieniu studiéw doktoranckich i podyplomowych
podejmuje Rektor po uzyskaniu opinii Rady Wydziatu.

d) Opracowywanie programow studiow

Opracowanie programow studiow odbywa sie zgodnie z aktualnie obowigzujaca

Uchwatg Senatu SGGW w Warszawie w sprawie wprowadzenia wytycznych

dotyczgcych projektowania plandéw studiow i programow ksztatcenia, ich

realizacji i oceny rezultatéw wraz ze stosownymi zatgcznikami i instrukcjami.

Prace nad aktualizacjg i poprawg programu studiow prowadzi Komisja ds.

Dydaktyki dla danego kierunku studiow.

Konieczne zmiany w programie studiéw moga wynika¢ miedzy innymi z:

0 Stwierdzenia koniecznosci zmian w profilu absolwenta studiéw z powodu:

= zmieniajacych sie potrzeb rynku pracy,
= ciggtego rozwoju dziedzin w ramach ktdrych ksztaftceni sg studenci
kierunku;

0 Konsultacji z interesariuszami zewnetrznymi, ktére koordynowane sg przez
Prodziekana ds. Dydaktyki we wspodtpracy z Petnomocnikiem Dziekana ds.
Wspdtpracy z Gospodarka,

0 Uwag zgtaszanych przez studentow kierunku (poprzez adres internetowy
Wydziatu),

0 Uwag zgtaszanych przez absolwentéw studiéw (poprzez adres internetowy
Wydziatu lub Uczelni).



e) Opracowywanie przedmiotow

Komisja Dydaktyczna zwraca sie z prosbg do ekspertow o opracowanie nowych

przedmiotow. Ich zadaniem jest przygotowanie sylabusa do przedmiotu

wg ogdlnouczelnianego wzoru zawartego w stosownej instrukcji,

z uwzglednieniem kierunkowych efektéw ksztatcenia.

Sylabusy

0 Wszelkie propozycje zmian w sylabusach zgftaszane sg na adres mailowy
Prodziekana ds. Dydaktyki danego kierunku studiow.

0 Zmienione lub nowe sylabusy sg weryfikowane pod katem formalnym
i merytorycznym  przez  Komisje ds. Dydaktyki w  porozumieniu
z Petnomocnikiem i Komisjg ds. Jakosci Ksztatcenia.

0 Ostateczne zatwierdzenie sylabusdw podlega Dziekanowi po uzyskanej
rekomendacji Komisji ds. Dydaktyki i Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia.
Dziekan ceduje na Prodziekana ds. Dydaktyki mozliwos¢ zatwierdzenia
sylabuséw.

Na prowadzenie okre$lonych przedmiotéw mozliwe jest ogtoszenie konkursu.

f) Standardy ksztatcenia na podstawie KRK

Program studiow

0 Program studiow na Wydziale Rolnictwa i Biologii na kierunkach Rolnictwo,
Biologia oraz Inzynieria Ekologiczna powinien by¢ stale dostosowywany przez
Komisje ds. Dydaktyki do obowigzujgcego prawa. Wraz z wdrozeniem, od
1.10.2012 r. Krajowych Ram Kwalifikacji okreslono cele i efekty ksztatcenia
odnoszgce sie do wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych osigganych
przez studenta.

Weryfikacja efektow ksztatcenia

0 Po zakonczeniu kazdego roku akademickiego nauczyciel odpowiedzialny
z przedmiot dokonuje weryfikacji efektéw ksztatcenia zgodnie z ogdlng
instrukcja weryfikacji efektéw ksztatcenia podejmujgc stosowne dziatania
korygujace i doskonalgce wynikajgce z oceny metod weryfikacji oraz stopnia
osiggniecia przez studentow zatozonych efektow. Jednoczesnie Prodziekan ds.
Dydaktyki we wspdtpracy z Komisjg ds. Dydaktyki oraz Petnomocnikiem ds.
Jakosci  Ksztatcenia analizujg wyniki i forme zaliczen przedmiotow
przeprowadzonych w trakcie roku. W szczegdlnosci analizowany jest stopien
osiggniecia efektow ksztatcenia zatozonych dla danego przedmiotu oraz
poprawno$¢ ich weryfikacji. W przypadku stwierdzenia probleméw
z osiggnieciem czesci zatozonych efektéw ksztatcenia lub niepoprawnosci ich
weryfikacji Prodziekan ds. Dydaktyki informuje o tym na pismie prowadzacego
przedmiot. Jesli sytuacja powtdrzy sie w kolejnym roku akademickim lub w
przypadkach uznanych za krytyczne wszczyna dziatania kontrolne
przewidziane szczegétowgq instrukcjg weryfikacji efektow ksztatcenia majace
na celu podniesienie jakosci ksztatcenia w ramach danego przedmiotu.
Whnioski z przeprowadzonej kontroli przekazywane sg prowadzacemu
przedmiot, Dziekanowi oraz Komisji ds. Dydaktyki.

0 Omawiana kontrola jakosci ksztatcenia moze byé wszczeta przez Prodziekana
ds. Dydaktyki takze na umotywowany wniosek:

=  Studentow,



=  Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia,
= Przewodniczgcego Komisji ds. Dydaktyki,
= Kierownika Katedry realizujgcej przedmiot.

g) Warunki wyboru przedmiotéw fakultatywnych

Zasady wyboru przedmiotow fakultatywnych okresla Prodziekan ds. Dydaktyki
danego kierunku i s3 one umieszczone na stronie internetowej Wydziatu Rolnictwa i
Biologii. Studenci proszeni s o wybranie liczby fakultetdw, ktérych suma punktéw
ECTS jest zgodna z programem studidw, dopuszczalne jest wybranie o jeden fakultet
wiecej niz jest to przewidziane w programie studidéw na dany semestr. Prowadzacy
fakultet moze zaliczy¢ przedmiot tylko tym studentom, ktorzy znalezli sie na liscie
podpisanej przed Prodziekana ds. Dydaktyki. Sposéb zaliczenia fakultetu i zasady jego
odbywania okresla prowadzacy w sylabusie.

Sposdb postepowania w pozostatych sprawach okresla Regulamin Studiow w SGGW.

Zajecia do wyboru (fakultety):

0 Proponowane sg przez:
=  pracownikow dydaktycznych Wydziatu,
= pracownikdw innych Wydziatéw SGGW;

0 Ich przygotowanie moze by¢ rowniez zlecone pracownikowi Wydziatu
macierzystego lub innego Wydziatu SGGW na wniosek:

=  Komisji ds. Dydaktyki,
=  Studentow;

0 Wybierane s3g przez studentéw w trakcie semestru poprzedzajgcego ich

realizacje;

Ich wybor nastepuje poprzez system elektroniczny eHMS;

0 Ostateczng decyzje o uruchomieniu fakultetu podejmuje Dziekan po
rekomendacji Komisji ds. Dydaktyki. Dziekan ceduje na Prodziekana ds.
Dydaktyki mozliwos$¢ podjecia decyzji o uruchomieniu fakultetu.

0 Student moze wybiera¢ jako przedmioty nieobowigzkowe (fakultatywne)
przedmioty ogdlnouczelniane z ogélnodostepne;j listy SGGW

o

h) Plan zaje¢

Plan zaje¢ na dany semestr zaje¢ tworzony jest przez Petnomocnika ds.
Organizacji Zaje¢ Dydaktycznych pod nadzorem Prodziekandéw ds. Dydaktyki na
koniec poprzedzajgcego semestru w porozumieniu z pracownikami Wydziatu.
Uwagi dotyczace planu zajeé studenci zgtaszajg poprzez starostow i opiekunow lat
Prodziekanowi ds. Dydaktyki danego kierunku.

i) Organizacja zaje¢ dydaktycznych

Organizacja zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Rolnictwa i Biologii jest zgodna
z regulaminem Studiow i regulowana zarzadzeniem Rektora SGGW w Warszawie,
ktére wydawane jest na kolejny rok akademicki przed koicem semestru letniego.
Dziekan ma mozliwos¢ wprowadzenia zmian organizacji zaje¢ dydaktycznych
wynikajgcych z ich specyfiki np. termin zaliczenia praktyk.

Zajecia prowadzone na Wydziale odbywajg sie w formie wyktadu, ¢éwiczen
audytoryjnych, ¢wiczen laboratoryjnych, ¢wiczen terenowych, projektow i praktyk
zawodowych. Czes$¢ zaje¢ moze by¢ prowadzona w formie e-learningowe;.



j) Prowadzenie zajec¢ dydaktycznych
« Zajecia w trakcie semestru prowadzone sg zgodnie z ustalonym Planem zajec.
W przypadku zaistniatej potrzeby odwotania zaje¢ prowadzacy w trybie
indywidualnym informuje poprzez starostow lat zainteresowanych studentéw
o zaistniatym fakcie oraz ustala z nimi forme i sposdb oraz date i godzine
odpracowania zajec. O fakcie odwotania zaje¢ oraz uzgodnieniach dotyczacych ich
odpracowania informowany jest Dziekanat.
« Po zakonczeniu kazdego semestru Prodziekani ds. Dydaktyki analizujg wyniki
studentéw z przedmiotdw prowadzonych w tym semestrze w oparciu o protokoty
i raport ocen przygotowany zgodnie z instrukcja ogdlng weryfikacji efektow
ksztatcenia. W przypadku przedmiotdw o wynikach znaczaco odbiegajacych
negatywnie od przecietnych wynikow na danym roku i kierunku studiéw
Prodziekan ds. Dydaktyki w porozumieniu z petnomocnikiem ds. Jakosci
Ksztatcenia wszczyna dziatania kontrolne przewidziane szczegdtowsq instrukcjg
weryfikacji efektéw ksztatcenia majgce na celu ustalenie przyczyn stwierdzonych
odstepstw a w uzasadnionych przypadkach sposobu ich zapobieganiu
w przysztosci. Wnioski z przeprowadzonej kontroli przekazywane s3
prowadzgcemu przedmiot, Dziekanowi oraz Komisji ds. Dydaktyki.
+ Omawiana kontrola moze by¢ wszczeta takze na umotywowany wniosek:
= Studentow
= Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia
= Przewodniczgcego Komisji ds. Dydaktyki
= Kierownika Katedry realizujgcej przedmiot

k) Warunki zaliczania zaje¢

Warunki zaliczenia zaje¢ prowadzonych na Wydziale Rolnictwa i Biologii SGGW
w Warszawie sg okreslone w aktualnym ogdlnouczelnianym Regulaminie studiow.
Ponadto warunki zaliczania zaje¢ okreslane sg kazdorazowo przez autora
obowigzujgcego sylabusa przedmiotowego i egzekwowane przez osobe
odpowiedzialng za przedmiot. Oceny czgstkowe oraz koncowe uzyskane podczas
zajec przechowywane sg przez prowadzacych przedmiot przez okres 1 roku. Koricowe
prace zaliczajgce przechowywane sg przez prowadzacych przedmiot przez okres
1 roku. Oceny koncowe archiwizowane sg w ogdlnouczelnianym systemie eHMS.

I) Warunki przechodzenia na kolejne okresy rozliczeniowe
« Warunki przechodzenia na kolejne okresy rozliczeniowe okreslone s3
w ogodlnouczelnianym Regulaminie Studidw.

m) Warunki przechodzenia z innych uczelni i kierunkow
« Warunki przechodzenia z innych wuczelni i kierunkdw okreslone s3
w ogodlnouczelnianym Regulaminie Studidw.

n) Praktyki i staze studenckie

« Praktyki i staze koordynowane sg przez Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk.

« Praktyki na kierunku Rolnictwo odbywajg sie wg Regulaminu Praktyk
zaakceptowanego przez Komisje Dydaktyczng i Rade Wydziatu, ktéry podobnie
jak pozostate dokumenty zwigzane z realizacja praktyk zamieszczony jest na
Wydziatowym serwerze. Praktyki trwajg 12 tygodni i podzielone zostaty na:



0 Praktyke | - 2 tygodniowa (80 godz.), ktérg studenci odbywajg w czasie
Il semestru i w wakacje w Wydziatowej Stacji Doswiadczalnej w Skierniewicach
1 tydzien (40 godz.) i Kolekcji Roslin w Warszawie 1 tydzien. (40 godz.)

0 Praktyke 1l — 10 tygodniowa (400 godz.) odbywang przez studentéw
w wakacje po IV semestrze zgodnie z Regulaminem Praktyk

0 Dokumenty zwigzane z odbywaniem praktyk:

Regulamin,

Podanie o zaliczenie praktyki,

Ankieta praktyk,

Skierowanie na praktyki,

Umowa,

Sprawozdanie z praktyk,

Przewodnik metodyczny do praktyki zawodowej dla studentow studidw

inzynierskich kierunku Rolnictwo.

Praktyki na kierunku Biologia i Inzynieria Ekologiczna odbywajg sie

wg Regulaminu Praktyk zaakceptowanego przez Komisje Dydaktyczng i Rade

Wydziatu, ktory podobnie jak pozostate dokumenty zwigzane z realizacjg praktyk

zamieszczony jest na wydziatowym serwerze. Praktyki trwajg 4 tygodnie

(160 godz.) i odbywane sg przez studentéw kierunku Biologia studiéw | stopnia

w czasie wakacji po 4 semestrze, a dla studentéw kierunku Inzynieria Ekologiczna

po 6 semestrze.

0 Dokumenty zwigzane z odbywaniem praktyk:
1. Regulamin,

Ankieta miejsca praktyk,

Skierowanie na praktyki,

Umowa,

Sprawozdanie z praktyk,

Karty tygodniowe.

Nouhs,wnNe

oukwnN

o) Prace dyplomowe

Realizacje prac dyplomowych okresla Regulamin studiow w SGGW oraz aktualnie
obowigzujgce Zarzadzenie Rektora SGGW w Warszawie w sprawie wymogow
dotyczacych pisania prac dyplomowych oraz sposobu przeprowadzania egzaminu
dyplomowego w SGGW w Warszawie ze stosownymi zatgcznikami.
0 Tematy prac dyplomowych proponowane sg przez:
= Pracownikéw dydaktycznych macierzystego Wydziatu lub innych
Wydziatéw SGGW w Warszawie — zgtoszone tematy przedstawiane s3
studentom na stronie Wydziatu.

= Interesariuszy zewnetrznych — pracownikéw innych placéwek
naukowych- zgtoszone tematy przedstawiane sg studentom na stronie
Wydziatu

= Studentow
0 Tematy i promotorzy prac wybierani sg przed rozpoczeciem semestru,
w ktédrym student zaczyna pisa¢ prace dyplomowa - wzdr podania
udostepniony jest studentom na stronie Wydziatu;
0 Student ma prawo, za zgodg Prodziekana ds. Dydaktyki, do wyboru promotora
niebedgcego pracownikiem Wydziatu i Uczelni;



O Dobdér tematéw i promotorow weryfikowany jest przez Prodziekana

ds. Dydaktyki wiasciwego dla danego kierunku;

Prodziekan ds. Dydaktyki zatwierdza wybrane tematy i promotordéw prac;

0 Wszelkie dalsze zmiany tematu lub promotora wymagajg ztozenia przez
studenta podania do Prodziekana ds. Dydaktyki;

0 Wyrywkowa kontrola jakosci zrealizowanych prac  dyplomowych
przeprowadzana jest przez Komisje ds. Dydaktyki i ds. Jakosci Ksztatcenia.
W przypadku stwierdzenia zbyt niskiego poziomu pracy Komisje informuja
Prodziekana ds. Dydaktyki odpowiedniego kierunku. Prodziekan podejmuje
dziatania majgce na celu podniesienie jakosci prac promowanych przez
opiekuna tej pracy. Wnioski z przeprowadzonej kontroli przekazywane sa
Dziekanowi oraz Komisjom ds. Dydaktyki i ds. Jakosci Ksztatcenia.

0 Weryfikacja oryginalnosci prac dyplomowych przeprowadzana jest przez
system antyplagiatowy funkcjonujacy w Uczelni. O efektach weryfikacji
informowany jest promotor i Prodziekan ds. Dydaktyki, ktorzy podejmuja
decyzje o dopuszczeniu studenta do obrony ww. pracy.

(@)

p) Egzamin dyplomowy

Warunki przystgpienia do egzaminu dyplomowego i jego przeprowadzenia
okresla Regulamin Studiow w SGGW oraz aktualnie obowigzujgce Zarzadzenie
Rektora SGGW w Warszawie w sprawie wymogdéw dotyczgcych pisania prac
dyplomowych oraz sposobu przeprowadzania egzaminu dyplomowego w SGGW
w Warszawie ze stosownymi zatgcznikami.

Za organizacje egzaminu dyplomowego odpowiada Prodziekan ds. Dydaktyki
danego kierunku studiéw.

Komisja ds. Dydaktyki raz w roku zobowigzana jest zweryfikowa¢ zgodnos¢ pytan
z egzaminu dyplomowego z programem studiow.

Listy pytan na egzamin dyplomowy udostepniane sg studentom na stronie
internetowej wydziatu.

q) Stypendia i pomoc materialna

W ramach s$rodkéw ogodlnouczelnianego funduszu pomocy materialnej (FPM)
kazdy student Wydziatu moze ubiegal sie o pomoc materialng w formie:
stypendium socjalnego, stypendium specjalnego dla oséb niepetnosprawnych,
stypendium rektora dla najlepszych studentow oraz zapomogi.

Zasady udzielania pomocy materialnej ustala Regulamin przyznawania swiadczen
pomocy materialnej studentom Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie (aktualne Zarzgdzenie Rektora SGGW w sprawie wprowadzenia
Regulaminu ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy
materialnej studentom Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie ).
Za proces przydzielania stypendidéw i pomocy materialnej odpowiedzialna jest
Komisja Stypendialna.

r) Polityka informacyjna

Za polityke informacyjng Wydziatu wzgledem interesariuszy wewnetrznych
i zewnetrznych odpowiada Dziekan oraz Petnomocnicy Dziekana ds. Wspodfpracy
z Gospodarka, ds. kontaktdw ze Szkotami Srednimi i ds. Promocji Wydziatu.



Gtéwnymi  statymi elementami polityki informacyjnej Wydziatu jest
przekazywanie informacji na temat:

0 Programoéw studiow, realizowanych zajec,

Sylabusoéw,

Planu zajec,

Udziatu studentéw w realizacji projektéow naukowych,

Wynikéw przeprowadzanych ankiet.

Poza statymi elementami realizowane sg dorazne dziatania informacyjne zwigzane
z funkcjonowaniem Wydziatu, w szczegdlnosci dotyczgce konferencji, profesorow
wizytujacych, wspofpracy z praktyka, itp.

Podstawowymi kanatami informacyjnymi sa:

0 Posiedzenia Rady Wydziatu,

Strona internetowa Wydziatu,

E-maile,

Ogtoszenia,

Plakaty.

o O O O

0]
0]
0]
0]

s) Monitorowanie loséw absolwentow

Monitorowanie loséw absolwentéw podlega Petnomocnikowi Dziekana
ds. Monitorowania Loséw Zawodowych Absolwentéw i prowadzone jest przy
wspotpracy z Petnomocnikiem Rektora ds. Monitorowania Losow Absolwentow
zgodnie z Procedurg uczelniang okreslong w aktualnym zarzgdzeniu Rektora
SGGW w Warszawie.

t) Ocena nauczycieli
Nauczyciele akademiccy polegajg ocenie za pomoca:

Ocena dziatalnosci naukowej
0 Okresowa ocena dziatalnosci naukowej prowadzacych zajecia przeprowadzana
jest zgodnie z Ustawg o Szkolnictwie Wyzszym oraz statutem Uczelni przez
Komisje ds. Oceny.
Weryfikacja aktywnosci naukowej oséb zaliczanych do minimum kadrowego
przeprowadzana jest przez Komisje ds. Oceny zgodnie z Ustawg o Szkolnictwie
Wyzszym.
Hospitacje zaje¢ dydaktycznych
0 Celem hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest dazenie do systematycznej
diagnozy, oceny i poprawy jakosci ksztatcenia na Wydziale oraz dbato$é
o rozwdj kadry dydaktycznej. Hospitacja rozumiana jest jako wizytacja zajec
dydaktycznych przez cztonkéw Komisji Hospitacyjnej wyznaczonych przez
przewodniczgcego Komisji, w celu zapoznania sie z zakresem merytorycznym
oraz metodami pracy osoby, ktora prowadzi te zajecia.
0 Hospitacje przeprowadzane sg przez Komisje Hospitacyjng w celu weryfikacji:
=  Wynikéw ankiet studenckich,
=  Wynikéw ankiet absolwentow,
= Zgtaszanych uwag studentéw,
=  Umiejetnosci dydaktycznych nowo zatrudnianego pracownika,
= W ramach przewidzianych niniejszg procedura.
0 Osoba hospitowana informowana jest o hospitacji na tydzien przed
hospitacja. W przypadku doraznej hospitacji niezapowiedzianej osoby



hospitowanej nie informuje sie. Podczas hospitacji Komisja Hospitacyjna
uczestniczy w zajeciach prowadzonych przez osobe hospitowang obserwujgc
je. Ma prawo do zadawania pytan osobie prowadzacej jak i studentom oraz
do weryfikacji materiatéw  dydaktycznych i pomocy naukowych
wykorzystywanych podczas zajec.

0 Z hospitacji, w terminie 7 dni od jej zakonczenia, sporzadzany jest protokét
zgodnie z Instrukcjg Hospitacji. Protokot jest przedstawiany i omawiany
z osobg hospitowang przez Komisje Hospitacyjng lub jej przedstawiciela.
Osoba hospitowana kwituje przyjecie do wiadomosci wnioskdw z hospitacji
podpisem, ma réwniez prawo w terminie 14 dni, na pisSmie ztozy¢ wyjasnienia
dotyczgce wnioskow zawartych w Protokole. Protokét z hospitacji oraz
wyjasnienia osoby hospitowanej przekazywane s3 Dziekanowi do
zatwierdzenia i przechowywane w aktach Komisji Hospitacyjne;j..

Ankiety studenckie

0 Ankiety studenckie i doktoranckie zostaty opracowane przez Wydziatowa
Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia z uwzglednieniem specyfiki studidw
prowadzonych na Wydziale Rolnictwa i Biologii, i zatwierdzone na posiedzeniu
Rady Wydziatu. Celem ankiet jest wskazanie stabych i mocnych stron
Wydziatu, poprawa jakosci ksztatcenia oraz wizerunku Wydziatu.
Ankietowanie obejmuje studentdw wszystkich kierunkéw (Rolnictwo, Biologia,
Inzynieria Ekologiczna) i jest przeprowadzane co 2-3 lata wsrdod studentow
3roku studiow | stopnia oraz studentéw 2 roku studiow |l stopnia.
Ankietowaniu podlegajg takze stuchacze studiow doktoranckich na 4 roku
studiow doktoranckich. Wyniki ankietowania sg opracowywane przez Komisje
ds. Jakosci Ksztatcenia a nastepnie prezentowane na Radzie Wydziatu.

Ankiety absolwentow

0 Postepowanie zgodnie z pkt s.

Weryfikacji efektow ksztatcenia

0 Postepowanie zgodnie z pkt j.

u) Prowadzenie badan naukowych

Prace badawcze prowadzone na Wydziale realizowane sg zgodnie z oferowanymi
kierunkami studiéw. Pracownicy wchodzacy w sktad minimum kadrowego
poszczegdlnych kierunkdw prowadza badania naukowe zgodne 1z ta
kategoryzacja. Prace badawcze prowadzone przez pracownikow realizujacych
zajecia dydaktyczne sg realizowane m.in. w ramach grantéw uczelnianych
i zewnetrznych (krajowych i miedzynarodowych) i s3 ukierunkowane na tematyke
prowadzonych przez nich zaje¢ dydaktycznych. Studenci moga by¢ wiaczani
w wykonanie badan naukowych prowadzonych w ramach projektéw badawczych
finansowanych ze zrédet zewnetrznych np. NCN, NCBIR i innych podczas realizacji
prac dyplomowych o charakterze eksperymentalnym.

v) Zasoby wykorzystywane w procesie ksztatcenia

Biezgca weryfikacja zasobdéw i okreslanie ewentualnych nowych potrzeb
prowadzone sg na poziomie kierownikdw jednostek organizacyjnych Wydziatu.

Studenci korzystajg z zasobow Biblioteki Gtdwnej im. Witadystawa Grabskiego
SGGW w Warszawie, Centralnej Biblioteki Rolniczej, Bibliotek innych Uczelni,



Wydziatdow czy Katedr. Majg dostep do elektronicznych baz danych
udostepnianych przez Biblioteke Gtéwng SGGW w Warszawie.

Podczas realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz wykonywania doswiadczen w ramach
prac dyplomowych studenci korzystajg z: aparatury naukowo-badawczej
dostepnej w Katedrach, réznorodnych materiatdow pomocniczych, eksponatow
naukowych, odczynnikow laboratoryjnych i drobnego sprzetu, pdl
doswiadczalnych a takze Wydziatowej Kolekcji Roslin.

w) Umiedzynarodowienie procesu ksztatcenia

X)

y)

Studenci, doktoranci oraz pracownicy Wydziatu majg mozliwos¢ wyjazdow
zagranicznych w ramach programéw wymiany i programéw stypendialnych.
Miedzynarodowa wymiana studentéw i pracownikéw naukowo dydaktycznych
podlega regulacjom ogélnouczelnianym opisanym na stronie SGGW w Warszawie
w zaktadce Wspotpraca Miedzynarodowa.

Student ma mozliwo$¢ realizowania studidw w osrodkach zagranicznych
w ramach programu ERASMUS, ERASMUS+. Zasady naboru na studia okreslone s3
w zafaczniku do aktualnego zarzadzenia Rektora SGGW. Wydziat Rolnictwa
i Biologii dysponuje aktualng listg uczelni partnerskich, z ktérymi podpisane
zostaty umowy dotyczgce wymiany miedzynarodowej.

Zaliczenia semestru dokonuje Prodziekan ds. Dydaktyki na podstawie
dokumentéw poswiadczajgcych zaliczenie semestru na zagranicznej uczelni
przyjmujgcej studenta (wykaz ocen -Transcripts of Records- oraz potwierdzenie
pobytu, karta uzgodnien). Aktualne przepisy dotyczgce studenckiej wymiany
miedzynarodowej znajdujg sie na stronie SGGW w zaktadce Wspotpraca
Miedzynarodowa.

Student ma mozliwos¢ odbywania zaje¢ z profesorami wizytujgcymi. Przyjazdy
wizytujgcych profesorow w ramach programach europejskich regulowane sg
aktualnym zarzadzeniem Rektora SGGW w Warszawie.

Budowanie relacji w srodowisku spoteczno-gospodarczym

Wydziat otwarty jest na wspdiprace z wieloma grupami interesariuszy:
studentami, doktorantami, pracownikami, absolwentami oraz pracodawcami,
ktorzy uczestniczg w doskonaleniu jakosci ksztatcenia poprzez zgtaszanie opinii do
programow studiow, sylabusdw, opinii na temat studentdw i nauczycieli
akademickich oraz opinii na temat absolwentéw.

Etyka w ksztatceniu

Na Wydziale hotduje sie najwyzszym standardom etycznym. Kazdy pracownik
Wydziatu (naukowo-dydaktyczny oraz administracyjny) oraz student zobowigzani
sa do przestrzegania zasad etycznych opisanych m.in. w Kodeksie Etyki
Pracownika Naukowego PAN, Kodeksie Etyki Studenta, Kodeksie Etyki
Doktoranta.

Oryginalnosci prac dyplomowych studentéw i doktorantéw sprawdzana jest
programem antyplagiatowym.

Publikacje naukowe oraz wtasne materiaty wyktadowe pracownikéw a takze inne
wtasnosci intelektualne  Wydziatu chronione s3 zgodnie z zasadami
ogoblnouczelnianymi.



z) Innowacje i benchmarking

« Na potrzeby Systemu przyjeto nastepujgce definicje:

0 Innowacje to celowe (majg jasno okreslone efekty, jakie mozna dzieki niej
uzyska¢), planowane (zawierajg przemyslany harmonogram dziatan
i czynnosci), zorganizowane (przewidujg potrzebne zasoby, ludzi i sSrodki)
i kontrolowane (majg okreslony sposéb ewaluacji) rozwigzania programowe,
organizacyjne lub metodyczne, majgce poprawic jakosc¢ ksztatcenia.

0 Benchmarking to systematyczne poréwnywanie procesow i praktyk w zakresie
ksztatcenia na danym kierunku z podobnymi na kierunkach uznanych za
wyrdzniajace.

« Wydziat otwarty jest na wprowadzanie innowacji do procesu ksztatcenia.
W wyniku zaistnienia potrzeby dokonuje takze poréwnan z czotowymi
jednostkami krajowymi i zagranicznymi w zakresie prowadzenia procesu
ksztatcenia. Dziatania w zakresie dalszego doskonalenia polityki i procedur Jakosci
Ksztatcenia sg prowadzone w sposdéb ciagty.

+ Na podstawie analizy zmian w sylabusach Petnomocnik ds. Jakosci Ksztatcenia
dokonuje analizy innowacji wprowadzanych na danym kierunku. Analiza
dokonywana jest na potrzeby Sprawozdania rocznego i jej wyniki zapisywane s3
w Sprawozdaniu.

« Na podstawie analizy rankingdw i kategoryzacji Petnomocnik ds. Jakosci
Ksztatcenia wyodrebnia benchmarki dla danego kierunku, ktore mogag takze
pochodzi¢ z jednostek zagranicznych, i na podstawie dostepnych informac;ji
dokonuje ich analizy poréwnawczej z danym kierunkiem, z ktorej sporzadza zapisy
zawarte w Sprawozdaniu rocznym.

5. Przeglady procedury
Procedura podlega regularnemu przeglagdowi nie rzadziej niz raz na trzy lata lub
W miare potrzeb.

6. Dziatania zapobiegawcze, korekcyjne i korygujace
Dziatania naprawcze powinny by¢ dobierane indywidualnie i dostosowywane do
specyfiki stwierdzonej niezgodnosci. Ostateczne decyzje w sprawach spornych
i nietypowych podejmuje Dziekan w porozumieniu z Prodziekanami ds. Dydaktyki
i Petnomocnikiem ds. Jakosci Ksztatcenia.



Instrukcja weryfikacji efektow ksztatcenia

Na Wydziale Rolnictwa i Biologii SGGW w Warszawie weryfikacja efektow ksztatcenia ma charakter

dwustopniowy. Pierwszy stopien to weryfikacja ogdlna, drugi stopien to weryfikacja szczegétowa.

1. WERYFIKAJCA OGOLNA

a.

e.

f.

Weryfikacje ogdlng przeprowadza kazdy nauczyciel akademicki odpowiedzialny za
prowadzenie przedmiotu. Dokonywana jest po zakonczeniu cyklu danego przedmiotu i
ztozeniu koncowego protokotu egzaminacyjnego.
Po zatwierdzeniu protokotu koricowego w systemie e-HMS osoba odpowiedzialna za
przedmiot drukuje z systemu ,,Raport ocen” pokazujacy rozktad ocen uzyskanych przez
studentéw w danym cyklu dydaktycznym.
Zaktada sie, iz uzyskanie pozytywnej oceny z przedmiotu potwierdza osiggniecie wszystkich
zatozonych w jego ramach efektéw ksztatcenia.
Nauczyciel odpowiedzialny za przedmiot na wydruku z systemu e-HMS ,,Raport ocen”
dokonuje zapisu stwierdzajgcego:
1. brak koniecznosci zmian
lub
2. koniecznos¢ zmian w zakresie
a) Zawartosci merytorycznej przedstawionego materiatu
b) Formy i sposobu prowadzenia zajec
c) Formy isposobu przeprowadzenia zaliczen czgstkowych
d) Formy isposobu przeprowadzenia zaliczenia koricowego

Raport z weryfikacji sktadany jest do wtasciwego Dziekanatu wraz z protokotem zaliczen.
Dziekanaty przekazujg raporty do odpowiedniego Prodziekana ds. Dydaktyki lub
Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia.

2. SZCZEGOLOWA WERYFIKACJA EFEKTOW KSZTALCENIA

a.

Kazdy nauczyciel akademicki moze przeprowadzi¢ weryfikacje szczegétowg jesli stwierdzi
zaistnienie takiej koniecznosci.
Koniecznos¢ przeprowadzenia weryfikacji szczegdtowej przewidziana jest takze w przypadku
stwierdzenia, m.in.:

— negatywnych ocen w zakresie prowadzenia przedmiotu w ankiecie studenckiej,

— negatywnych uwag zgtaszanych Wtadzom Wydziatu przez studentéw i absolwentéw

oraz pracodawcow,

— niskiej oceny w czesci Dydaktyka w ramach Oceny Okresowej Pracownika,

— niskiej oceny z hospitacji,

— niskiej oceny prac dyplomowych.
Weryfikacje szczegdtowa zleca pisemnie pracownikowi odpowiedzialnemu za przedmiot
Dziekan. Prodziekani, Petnomocnik ds. Jakosci Ksztatcenia oraz Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia
moze wnioskowac¢ do Dziekana o zlecenie przeprowadzenia weryfikacji szczegétowe;j.
Whioski z przeprowadzonej weryfikacji przekazywane sg Dziekanowi.
Weryfikacje szczegdtowa przeprowadza sie zgodnie z ponizszym wzorem.




Tabela oceny przedmiotu
Kierunek:

Rok:

Semestr:

Forma studiow:

Przedmiot:

Prowadzgcy ¢wiczenia:

Prowadzgcy wyktady:

Uwagi:

WERYFIKACJA EFEKTOW KSZTALCENIA

Propozycja
. . Sposéb Wyniki . zmian w
Obszarowe | Kierunkowe | Przedmiotowe P I y_ .. | Dokumentacja
weryfikacji | weryfikacji nastepnym
cyklu
np. egzamin NP prace
pisemne, lista
symbol symbol testowy, pytan testowych
v nazwa efektu kolokwium, opis L opis
efektu efektu . karty wynikéw,
obserwacja . L
. lista obecnosci i
aktywnosci

aktywnosci




Instrukcja Hospitac;ji

Osoba hospitowana informowana jest o hospitacji na tydzien przed hospitacjg. W przypadku doraznej
hospitacji niezapowiedzianej osoby hospitowane] nie informuje sie. Podczas hospitacji Komisja ds.
Hospitacji uczestniczy w zajeciach prowadzonych przez osobe hospitowang obserwujac je. Ma prawo
do zadawania pytan zaréwno osobie prowadzacej, jak i studentom oraz do weryfikacji materiatéw

dydaktycznych i pomocy naukowych wykorzystywanych podczas zajec.

Z hospitacji, w terminie 7 dni od jej zakoriczenia, sporzagdzany jest protokét na ponizszym formularzu.
Protokot jest przedstawiany i omawiany z osobg hospitowang przez Komisje ds. Hospitacji lub jej
przedstawiciela. Osoba hospitowana kwituje przyjecie do wiadomosci wnioskéw z hospitacji
podpisem, ma rdwniez prawo w terminie 14 dni, na piSmie ztozy¢ do Dziekana wyjasnienia dotyczace
whioskow zawartych w Protokole. Protokdt z hospitacji oraz wyjasnienia osoby hospitowanej

przekazywane sg Dziekanowi do zatwierdzenia.

Wyniki z hospitacji przechowywane sg przez okres 3 lat przez Sekretarza Komisji ds. Hospitacji.




ZLECENIE PRZEPROWADZENIA HOSPITACII
WNIOSEK
NV oY o 1 = 1Y (PSRRI

(wpisac¢ podstawe wniosku)

whnioskuje o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez:

(tytut/stopien imie i nazwisko osoby wyznaczonej do hospitacji)

Sktad zespotu hospitacyjnego:

Miejsce, data Przewodniczacy Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia

AKCEPTACJA DZIEKANA WYDZIALU

Zatwierdzam / nie zatwierdzam przeprowadzenie hospitacji zgodnie z powyzszym whnioskiem

Miejsce, data Dziekan Wydziatu



PROTOKOL Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Przeprowadzone] W NIU: ....c.uieiieiiee ettt ettt e e et e e e et e e e e aes b e e e saateeeensaeeeennreeeeaanaeeaan
200] 1 Lo [=1 4 1] PR
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(tytut / stopien naukowy, imie, nazwisko)

(0 1e] o= 1 a [0 1Y o1 1o 1V - - USRS
(tytut / stopien naukowy, imie, nazwisko)

Rodzaj zajec: wyktad, ¢wiczenia, seminarium, warsztaty (niewfasciwe skreslic)

[ 2=Te [0/ T} O TP PTOU SRRt
Studia: pierwszego stopnia, drugiego stopnia, stacjonarne, niestacjonarne (niewtasciwe skreslic)
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Ocena opisowa hospitowanych zajec:

Kryterium oceny Ocena opisowa

Zgodnos¢ tematyki zaje¢ z programem przedmiotu

Merytoryczny  poziom informacji  przekazywanej
studentom, odwotywanie sie do najnowszej wiedzy,
aktualnych  Zrédet  naukowych oraz  praktyki
gospodarczej

Stopien przygotowania nauczyciela do zajec

Umiejetnosé przekazywania wiedzy studentom

Stosowanie metod aktywizacji studentow

Wtasciwe  wykorzystanie  nowoczesnych  metod
prowadzenia zaje¢ np. technik audiowizualnych, itp.

Materiaty dydaktyczne przygotowane przez
prowadzgcego zajecia

Organizacja zaje¢ dydaktycznych np. rozplanowanie i
wykorzystanie czasu zaje¢, formutowanie zadan do
wykonania przez studentéw, itp

Relacje pomiedzy nauczycielem a studentami

0gdlna ocena hosSPItOWANYCN ZAJEE: .....cuvviiieiiee ettt e e e e aee e e e ree e e e ear e e e e aneas

podpis osoby hospitowanej



